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AREA RISERVATA  

GUIDA ILLUSTRATIVA PER LA COMPILAZIONE DELL’AUTOCERTIFICAZIONE DEI REQUISITI DI LEGGE 

1. Accedere al sito dell’Ordine digitando il seguente indirizzo https://www.commercialisticagliari.it/ 

2. Una volta entrato sul sito dell’Ordine accedere all’AREA RISERVATA personale 
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3.  Una volta effettuato l’accesso all’area riservata cliccare su AUTOCERTIFICAZIONE REQUISITI  ISCRIZIONE 2021
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4. Una volta entrato nella sezione dedicata all’autocertificazione cliccare su 

 

 

GUIDA ILLUSTRATIVA PER LA COMPILAZIONE DELL’AUTOCERTIFICAZIONE DEI REQUISITI DI LEGGE

Una volta entrato nella sezione dedicata all’autocertificazione cliccare su NUOVA DICHIARAZIONE

L’AUTOCERTIFICAZIONE DEI REQUISITI DI LEGGE 

NUOVA DICHIARAZIONE (in basso a sinistra) 
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5. Una volta cliccato su nuova dichiarazione sarà visualizzabile l’autocertificazione da COMPILARE ONLINE

 

ATTENZIONE! il sistema carica in automatico i dati anagrafici comunicati all’Ordine verificarne la correttezza e nel caso in cui i dati siano 
errati richiedere la modifica attraverso il menù a sinistra DATI ANAGRAFICI  e INDIRIZZI E RECAPITI. 

Le variazioni anagrafiche devono essere approvate dalla Segreteria pertanto la compilazione dell’autocertificazione potrà proseguire una 
volta approvate le modifiche.  
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6.  Una volta compilata completamente l’autocertificazione cliccare su 

ATTENZIONE! se dopo aver cliccato conferma il sistema riporta sull’autocertificazione significa che le domande non sono state 
completate. Verificare e cliccare su CONFERMA
 
 
 
 

GUIDA ILLUSTRATIVA PER LA COMPILAZIONE DELL’AUTOCERTIFICAZIONE DEI REQUISITI DI LEGGE

Una volta compilata completamente l’autocertificazione cliccare su CONFERMA (in basso a destra)

se dopo aver cliccato conferma il sistema riporta sull’autocertificazione significa che le domande non sono state 
cliccare su CONFERMA 

GUIDA ILLUSTRATIVA PER LA COMPILAZIONE DELL’AUTOCERTIFICAZIONE DEI REQUISITI DI LEGGE 

 

se dopo aver cliccato conferma il sistema riporta sull’autocertificazione significa che le domande non sono state 
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7.  A questo punto la pratica si trova nello stato IN COMPLETAMENTO ed è possibile effettuare le seguenti azioni: 

annullare la dichiarazione 

 scaricare la dichiarazione per apporre la firma 
 

caricare la dichiarazione e il documento d’identità 
 

 

ATTENZIONE! se si annulla la dichiarazione è possibile ricompilarla ripartendo dal punto 4 
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8.  Una volta scaricata la dichiarazione dovrà essere firmata, scansionata e caricata attraverso la procedura online cliccando su CARICA 
LA DICHIARAZIONE E LA FOTOCOPIA DI UN DOCUMENTO DI IDENTITA’ 
Una volta cliccato il pulsante si aprirà la seguente pagina e cliccare su SCEGLI FILE 
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9. Una volta cliccato su scegli file selezionare la cartella del PC in cui sono salvati i documenti da caricare nell’area riservata e procedere 
con il caricamento 
 

 

 

ATTENZIONE! I file da caricare non devono essere di grosse dimensioni in quanto il sistema non le accetta 
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10. Una volta caricati correttamente i documenti cliccare su CARICA I DOCUMENTI 
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11. A questo punto la pratica si trova nello stato PRONTA PER L’INVIO ed è possibile effettuare le seguenti azioni: 
 

annullare la dichiarazione 
modificare gli allegati 

trasmettere l’autocertificazione 
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12. Una volta cliccato su TRASMETTI L’AUTOCERTIFICAZIONE la procedura si è conclusa e la pratica si trova nello stato 
COMPLETA E TRASMESSA 
 

 

ATTENZIONE! Anche se l’autocertificazione è stata trasmessa all’Ordine il sistema consente di annullarla cliccando su ANNULLA 
e di ricompilare la dichiarazione entro e non oltre il 31 dicembre dell’anno in corso. A partire dal 1 gennaio dell’anno successivo non saranno 
più consentite operazioni di modifica sulle annualità precedenti ma si potrà esclusivamente trasmettere la dichiarazione relativa al nuovo 
anno. 

NOTA! Se si desidera integrare la dichiarazione con altra documentazione a supporto si prega di trasmetterla via PEC alla Segreteria 
dell’Ordine all’indirizzo ordinecommercialisticagliari@pec.it  


