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AREA RISERVATA

GUIDA ILLUSTRATIVA PER LA COMPILAZIONE DELL’AUTOCERTIFICAZIONE DEI REQUISITI DI LEGGE

1. Accedere al sito dell’Ordine digitando il seguente indirizzo https://www.commercialisticagliari.it/

2. Accedere al’AREA RISERVATA personale e scegliere la modalita di accesso (SPID, CIE, Credenziali Ordine)

< (@) [th} ) https://www.commercialisticagliari.it/index.php?option=com_autenticazione 6 = :
Per I'accesso rapido, posiziona i tuoi preferiti qui sulla barra Preferiti. Gestire i preferiti ora ‘

Giovedi 27 Gennaio 2022 | 10:36 AREA RISERVATA

Ordine dei Dottori Commercialisti
e degli Esperti Contabili di Cagliari
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CERCA ISCRITTO
¥ q Nome

Cognome

Ricerca avanzata m

.
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T | &

SPID, il Sistema Pubblico di Identita Digitale, &
il sistema di accesso che consente di
utilizzare, con un'identita digitale unica, i
servizi online della Pubblica Amministrazione
e dei privati accreditati.

Se sei gia in possesso di un'identita digitale,
accedi con le credenziali del tuo gestore

Se non hai ancora un'identita digitale,
richiedila ad uno dei gestori.

o Entra con SPID

« Maggiori informazioni
= Non hai SPID?
« Serve aiuto?

spedv’ () AglID s



AREA RISERVATA

GUIDA ILLUSTRATIVA PER LA COMPILAZIONE DELL’AUTOCERTIFICAZIONE DEI REQUISITI DI LEGGE

3. Cliccare su AUTOCERTIFICAZIONE REQUISITI ISCRIZIONE 2022 (¢ns a sinistra)

& C A (3  https;//www.commercialisticagliari.it/index.php?cption=com_content8uview=frontpage&itemid=1

Per I'accesso rapido, posiziona i tuoi preferiti qui sulla barra Preferiti. Gestire i preferiti ora

- CERCA NEL SITO

e Cerca IEEEM | ODCEC CAGLIARI - AVVISO DI RIPRESA DELLE OPERAZIONI
ek ; ELETTORALI DELL'ORDINE 21 E 22 FEBBRAIO 2022
' ] -
AN Ll e ——— ik
- E’ convocata per 1 giorni 21 e 22 febbraio 2022 dalle ore 09:00 alle ore 18:00,
45 Cambio credenziali

attraverso l'utilizzo della piattaforma SkyVote, I'Assemblea elettorale degli iscritt
all’Albo. per I'elezione del Consiglio dell’Ordine dei Dottori Commercialisti e degli

Dati anagrafici Esperti Contabili di Cagliari, del Collegio dei Revisori e del Comitato Pari Opportunita

Convocazione ripresa assemblea elettorale Consiglio dell'Ordine e Collegio dei
Indirizzi ¢ recapiti

Revisoni

Dati professionali Convocazione ripresa assemblea elettorale Comitato Pani Opportunita

Dati formazione personale Rt.ewsolrl legali - differimento Termine per sanare il debito formativo del
triennio 2017-2019

Dati assicurazione PSES =]
Il Mef. con circolare 3/2022, comunica che iseritiit nel Registro dei revisori legali che alla data odierna

Qualifiche non abbiano conseguito 1 crediti per I'adempimento formativo richiesto dal MEF nel triennio 2017-2019
possano regolarizzare il debito formative entro il 17 febbraio 2022 uvtilizzando esclusivaments il

Impieghi portale FAD del MEF. Inoltre. con la circolare n. 3/2022. il Mef precisa che gli obblighi formativi 2017 -
2018 - 2019 sono considerati regolarmente assolti nel periodo concesso dal D M. 135/2021, ove 'iscritto

| miei corsi al registro abbia maturato complessivamente 60 crediti di cui almeno 30 caratterizzanti ai sensi
dell’articolo 5 del decreto legislativo n. 39 del 2010.

Autocertificazione Requisiti Iscrizione 2022 || Legei informativa del CNDCEC

inienze 2014 | Leggi circolare MEF 3/2022

Sentenze 2015
Elezioni ODCEC di Cagliari - Differimento date elezioni 21 e 22 febbraio

PSEET]
@o_c_c_ - SOVRAINDEBITAMENTO In riferimento alle operazioni elettorali di voto per il rinnovo del Consiglio dell’Ordine.
del Collegio dei Revisori e del Comitato pari opportunita st informa che:

— - Il Presidente della Sezione terza quater del TAR Lazio. con decreto monocratico n

| ELEZIONI ORDINE 4/2022, pubblicalf) in dﬂlar4 gemai? 2022, aveva sospeso 1'efficacia del pmﬂ'eduémto
del CNDCEC, di cui alllInformativa n. 114/2021, con il quale era stato deciso di

nraseanire la anerazioni slattarali dei Cansigli degli Ordini territariali dei Diattori Clammercialisti & dagli

2021-2025

M

= @



AREA RISERVATA

GUIDA ILLUSTRATIVA PER LA COMPILAZIONE DELL’AUTOCERTIFICAZIONE DEI REQUISITI DI LEGGE

4. Scorrere P’intera pagina e cliccare sul bottone  Nuova dichiarazione (777 basso a sinistra)

N .

‘ | Home Area istituzionale - " Normmativa = Formazione + Formazione RevisoriLegali Modulistica « Comunicazioni Contatti

CERCA NEL SITO Requisiti Iscrizione Albo 2022 - Autocertificazione

Cerca x . i <
L'autocertificazione & composta da:

¢ la dichiarazione precompilata scaricabile on-line che & possibile firmare con firma autografa o

con firma digitale(p7m)

AREA RISERVATA

Carnibis credansish Se si sceglie di firmare con firma autografa é richiesto allegare:

* un documento di riconoscimento in corso di validita

Dati anagrafici s G . 2 . .
Per inviare la propria autocertificazione é necessario:

» Cliccare su 'nuova dichiarazione' e prendere visione della dichiarazione online;

Indirizzi e recapiti .
» Cliccare su 'conferma';

. o . * Scaricare la dichiarazione gia compilata online; a
Dati professionali

* Se la firma prescelta & autografa:
) ) * Stampare la dichiarazione;
Dati formazione personale T .
» Apporre la firma sulla dichiarazione:

o . * Scansionare la dichiarazione ed un documento d'identita;
Dati assicurazione ; - ; ) :
* Caricare separatamente la dichiarazione e il documento in formato .pdf sul portale,

nell'apposita maschera, seguendo la procedura guidata;

Qualifiche
¢ Se la firma prescelta é digitale:
sy ¢ Apporre la firma digitale sulla dichiarazione;
Impieghi ; e ; . :
¢ Caricare la dichiarazione in formato .p7m sul portale, nell'apposita maschera, seguendo la
rocedura guidata;
I miei corsi P &

* Concludere l'operazione cliccando su 'trasmetti 'autocertificazione'.



AREA RISERVATA

GUIDA ILLUSTRATIVA PER LA COMPILAZIONE DELL’AUTOCERTIFICAZIONE DEI REQUISITI DI LEGGE

5 o« COMPILARE ONLINE Pautocettificazione

< G ] o] https://www.commercialisticagliari.it/index.php [ ‘fé {é 3

Per I'accesso rapido, posiziona i tuoi preferiti qui sulla barra Preferiti. Gestire i preferiti ora

| AREA RISERVATA

Ordine dei Dottori Commercialisti
e degli Esperti Contabili di Cagliari

Albo - Normativa = Formazione = Formazione Revisori Legali Modulistica = Comunicazioni Contatti =
f e — - o
Y...a" R M ’ i N

CERCA NEL SITO

Requisiti Iscrizione Albo 2022 — Autocertificazione

Cerca
A7 N PR
| AREA RISERVATA

Attenzione, leggere attentamente e compilare tutti 1 dati del modulo.
VERIFICA PERIODICA DELLA SUSSISTENZA DEI REQUISITI DI LEGGE
IN CAPO AGLIISCRITTI
(Art. 12 lett. e D Lgs 139/2005)
DICHIARAZIONE
(Art. 46 € 47 D.PR. 28 dicembre 2000, n. 445)

Cambio credenziali

Dati anagrafici

Indirizzi e recapiti La softoseritta nata a (i . di cittadinanza

. residente nel Comune di - Prov. (---) Via/Piazza - CAP -, con domicilio professionale nel

Dati professionali (—) Via/Piazza test - CAP
iseritta all’ Ordine dei Dottor1 Commercialisti e degli Esperti Contabili di Caglari al n. . ai sensi dell’art.
Dati formazione personale 46 del DPR n. 445 del 28/12/2000 in materia di snellimento dell’attivita amministrativa
CONSAPEVOLE CHE

Dati assicurazione . . . . L L
® saranno avviati gli accertamenti relativi alla verifica dei requisiti e delle condizioni necessari per

la permanenza dell’iscrizione nell’Albo o nell’Elenco speciale ai sensi del D Lgs. 139/2003, art.

Qualifiche
12 lett. e);
Impieghi s qualora dal controllo effettuato emergesse la non veridicita del contenuto della presente
. dichiarazione, potrebbe incorrere nella decadenza di situazioni soggettive fondate sul presupposto
o . dell’iscrizione, art. 75 DPR 445/2000;
I miei corsi

A tal fine, ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 46 del DP.R. 445 del 28/12/2000 e successive

e s - - modifiche, consapevole delle conseguenze penali derivanti in caso di dichiarazione falsa o
Autocertificazione Requisiti Iscrizione 2022

mendace o di formazione od uso di arti falsi, richiamate dall’art. 76 del succitato Decreto;

ATTENZIONE! il sistema carica in automatico i dati anagrafici comunicati all’Ordine verificarne la correttezza e nel caso in cui i dati siano
errati richiedere la modifica attraverso il menu a sinistra DATI ANAGRAFICI e INDIRIZZI E RECAPITI.

Le variazioni anagrafiche devono essere approvate dalla Segreteria pertanto la compilazione dell’autocertificazione potra proseguire una
volta approvate le modifiche.



AREA RISERVATA

GUIDA ILLUSTRATIVA PER LA COMPILAZIONE DELL’AUTOCERTIFICAZIONE DEI REQUISITI DI LEGGE

6. Prima di confermare i dati inseriti scegliere se firmare la dichiarazione con firma digitale o firma autografa (NOVITA!)

c

# commercialisticagliariit/index.php

di non essere a conoscenza di essere sottoposta a procedimenti penali

di impegnarsi a comunicare, entro quindici giorni dall'evento, all'Ordine dei Dottori
Commercialisti e degli Esperti Contabili di Cagliari , ogni successiva variazione di quanto prima

dichiarato

O eventuali altre dichiarazioni

di essere informata, ai sensi e per gli effetti del Regolamento UE 2016/679 e D. Lgs. 196/2003
e s.m.i., che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici,

esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa.

O Scelgo di firmare la dichiarazione con firma digitale (p7m)
O Scelgo di firmare la dichiarazione con firma autografa (verra richiesto di allegare un
documento di riconoscimento in corso di validita)

@ £’ necessario effettuare una scelta

+Art. 4 D.Lgs. 139/2005 - Incumpatibil-itﬁ 1. L'esercizio della professione di dottore commercialista ed esperto contabile & incompatibile
con l'esercizio. anche non prevalente. né abituale: a) della professione di notaio: b) della professione di giornalista professionista: c)
dell'attivita di impresa, in nome proprio o altrui e, per proprio conto. di produzione di beni o servizi, intermediaria nella circolazione di bent
o servizi. tra cui ogni tipologia di mediatore. di trasporto o spedizione. bancarie. assicurative o agricole. ovvero ausiliarie delle precedenti:
d) dell'attivita di appaltatore di servizio pubblico, concessionario della riscossione di tributi; &) dell'attivita di promotore finanziario. 2
L'incompatibilita é esclusa qualora l'attivita, svolta per conto proprio, € diretta alla gestione patrimoniale, ad attivita di mero godimento o
conservative. nonché in presenza di societa di servizi stromentali o ausiliari all'esercizio della professione, ovvero qualora il professionista
riveste la carica di amministratore sulla base di uno specifico incarico professionale e per il perseguimento dell'nteresse di colui che
conferisce I'mearico. 3. L'iscrizione nell'Albo non & consentita a tutti 1 soggetti ai quali, secondo gli ordinamenti loro applicabili. & vietato
l'esercizio della libera professione. 4. Le ipotesi di incompatibilita sono valutate con riferimento alle disposizioni di cui al presente articolo

anche per le situazioni m coerse alla data di entrata in vigore del presente decreto legislativo.

1 Art. 35 D.Lgs. 139/2005 - Divieto di iscrizione in pit Albi, Sezioni ed elenchi -Anzianita 1. Non si pud essere iscritti che 1n un solo
Albo, in una sola Sezione o in un solo elenco speciale. L'infrazione di tale divieto da luogo ad azione disciplinare. 2. La data di iscrizione in
ciascuna sezione dell'Albo stabilisce la relativa anzianita. Coloro che dopo la cancellazione sono di nuovo iscritts nell’Albo nella medesima
Sezione hanno l'anzianita derivante dalla prima iscrizione. dedotta la durata della interruzione. Coloro che. avendone maturato il titolo.
provvedono alla cancellazione dalla Sezione, o elenco speciale di una Sezione e alla iscrizione in un'altra Sezione. o elenco speciale di altra
Sezione. hanno l'anzianita derivante da questultima iscrizione.

* Art. 36, co 1 e 2 D.Lgs. 139/2005 - Requisiti per Iiscrizione nell'Albo 1. Per l'iscrizione nell'Albo & necessario® a) essere cittadino

a & % €

Elenco di lettura

-



AREA RISERVATA

GUIDA ILLUSTRATIVA PER LA COMPILAZIONE DELL’AUTOCERTIFICAZIONE DEI REQUISITI DI LEGGE

7 o Cliccare su CONFERMA (i1 basso a destra)

F At 36, co 1 a 2 DLgs. 1392005 - Requisitl per (scrizions relfAfbo 1. Par {lScrzions neFAIDD & nacsssan &) essers oftading [tllans, mwers
ciftadma o una Stato membre dellUnione surapss o di una Stato estern & condizions o recoracita; b) goders | peno esercimo dat dinth o | ezsare o
condotia inepransibile; d) avers la residenza o il domicilio professionale nel crcondano in cul & costiwite VOrdine cui viens richissta Fscrizions. o @
Irasfurimanto. 2. Non possone olbenars Mscizone nellAlbo o neFelenct spacialia colono che. con santensa definfliva, hanno riportato condanng & pene cha,
a nema tal presents srdinamento. darabbern Logo win radazions dalf Alno

* A, 5 DPR T agosto 2012 n. 137 - Obbiigo a assicurazione 11 Professionsta & lenuto 4 supukane, anche per il 1 N convanzionl coHethe
negaziate dal consighe nEzionall & degl ent previsenziall dai professionist idensa assicarazione per | danni dervent al dalfassnezin dellamutd
slonale, comprese le gitwita & cusiodia df documendi e valor ricevut: del chente stesgo. || professionista dave rendere noli & chente, al moments
e dedfincarico, gh estremi della polizza grofessionals, | relativo massamals e opns vanazions successiva.2 La vioszions della disposizions o
sie Hlaciks & nare. 3. Al fng di consantie 3 negosiazione defe convenzioni colleftive di cui al comma 1. Nobbigo Ji assicuratione
AcquESta efficacia decarsi dadici mesi dallentrata in Wigore oel presente decrels

clii-al coe
i cui Al prasante

Informativa CNDCEC n 28/2017 La pokzza slipulata dal professionista deve astendersi ancha alfa copertuia dai danni causali dai collaboraton. dipendari e
praticanti, In presanza o uno shedio 2 fo la polzza azsicuraliva pu eritla dalle sludis. E' avidata £l & & 13 coperiurg assicurabive g
ealende agll as e agll avendan sulenti defio shudio ob deve re fspressamenie previsio nafla pok it dallo sfudie
assoctatn Le SOCIEtA T8 PIolessionist hanne un Aulonsmo obblige assicurelivo Aspetio & quels pasio in capo al singod prol st Quelnda | 5o
professionist eserciting I'sttvils profeszionals S0l nell'ambilo dells sposts 8 protessionist non dovranno stipulare uns polzzs uitenors rispetio 5 quels oE
oscritta dalla =ip, m quanto |3 resporsabiéts civile da insdamaimanto dalllincarico ricade sulla socista. Diverso @ i caso in cui il profaszionizia ecercl
Tatlivitd professionale anche i forma juale In lale uifma crcostanza, infall, dovea sliputare una propria polizza assicuraliva per B coperua def risch
servant] dallesercizio delle anivitd pro i & o for della societd ira professsonin

curativa =

ﬂ Annulla e ritorna all'elenco —

ATTENZIONE! se dopo aver cliccato conferma il sistema riporta sull’autocertificazione significa che le domande non sono state
completate. Verificare e cliccare su CONFERMA

8 o La pratica ora ¢ nello stato IN COMPLETAMENTO ed ¢ possibile effettuare le seguenti azioni:
% annullare la dichiarazione

scaricare e firmare la dichiarazione

ATTENZIONE! se si annulla la dichiarazione & possibile ricompilatla ripartendo dal punto 5




AREA RISERVATA

GUIDA ILLUSTRATIVA PER LA COMPILAZIONE DELL’AUTOCERTIFICAZIONE DEI REQUISITI DI LEGGE

OPZIONE FIRMA DIGITALE OPZIONE FIRMA AUTOGRAFA

1) Scaricare la dichiarazione e firmarla digitalmente 1) Scaricare la dichiarazione e firmarla
%  Descrizione Dita Stato pratica Altre azioni # | Descrizione Bl . Stato pratica Altre azioni
) creazione ) creazione
27.01- G 01 : :
Autocertificazione . T complthaments R Autocertificazione S 1 completamento x

= . . o [ Scarica e firma la dichiarazione - Fotocopia e scansiona il documento di identita
[Z1Scarica e firma la dichiarazione L

AZIONE SUCCESSIVA: [ Carica la dichiarazione AZIONE SUCCESSIVA: [#]Carica la dichiarazione ¢ la fotocopia del documento di identita

. . ; : NOTE: I documenti, acquisiti separatamente con uno scanner in PDF. non possono avere una dimensione
NOTE: Il documento non pud avere una dimensione superiore a 1 MBytes. 2l =P P

superiore a 1 MBytes ciascuno.

2) Caricare il documento firmato digitalmente (.p7m) 2) Caricare il documento firmato e il doc. d’identita
Requisiti Iscrizione Albo 2022 — Autocertificazione Requisiti Iscrizione Albo 2022 — Autocertificazione
ATTENZIONE! Accertati di aver firmato la dichiarazione che stai per caricare ATTENZIONE! Accertati di aver firmato la dichiarazione che stai per caricare

Allegato Stato Azioni Allegato Stato Azioni

Dichiarazione Documento non presente Scegli file | Nessun file sclezionato Enchiaraziong Bogimenohon picsents | SECAIIE] Nessun file selezionato

. o = Documento di riconoscimento Documento non presente Scegli file | Nessun file selezionato
I1 documento deve essere firmato con firma digitale(p7m)

RITORNA ALLA DOMANDA ica i i
RITORNA ALLA DOMANDA >> Carica i documenti e Carica i documenti

Caricare il documento firmato cliccando il tasto “scegli file”, selezionare la cartella del PC in cui sono salvati i documenti, cliccare su “carica
documenti”.

ATTENZIONE! I file da caricare non devono superare le dimensioni indicate (massimo 1 MB) in quanto il sistema non li accetta



AREA RISERVATA

GUIDA ILLUSTRATIVA PER LA COMPILAZIONE DELL’AUTOCERTIFICAZIONE DEI REQUISITI DI LEGGE

9. La pratica ora ¢ nello stato PRONTA PER I’INVIO ed ¢ possibile effettuare le seguenti azioni:

® annullare la dichiarazione
& modificare gli allegati

AATRASIMETTI LAUTOCERTIFICAZIONE  trasmettere Pautocertificazione

- : * Scansionare la dichiarazione ed un documento d'identita;
Dati assicurazione
» Caricare separatamente la dichiarazione e 1l documento in formato .pdf sul portale,

nell'apposita maschera, seguendo la procedura guidata;

Qualifiche
5 & Se la firma prescelta & digitale:
- & o s Apporre la firma digitale sulla dichiarazione:
1 Impieghi
2y » Caricare la dichiarazione in formato p7m sul portale_ nell'apposita maschera, seguendo la
k o procedura gulda?a; ]
* Concludere l'operazione cliccando su "trasmetti l'autocertificazione’.
Autocertificazione Requisiti Iscrizione 2022 D
ata
#  Descrizione . Stato pratica Altre azioni
creazione
Sentenze 2014
i 27-01- s
Autocertificazione Pronta per l'invio [#F 3¢
2022
Sentenze 2015
[Z:Dichiarazione firmata
= @&legato - Documento di riconoscimento
RICERCA ISCRITTO | AZIONE SUCCESSIVA: #*TRASMETTI L' AUTOCERTIFICAZIONE
Mome g . ,
NOTE: Laricezione sara confermata con un messaggio sulla tua email.
Cognome:
= B S | _~epea |

10. Cliccare su TRASMETTI I’AUTOCERTIFICAZIONE e successivamente cliccare su OK

< C @ & https://www.commercialisticagliari.it/index.php?option=com_wbmpratiche&view=dicricv2&pratica=dicricv2 &ltemid=95 S 18 =

Per I'accesso rapido, posiziona i tuoi preferiti qui sulla barra Preferiti. Gestire i preferiti ora e it
www.commercialisticagliari.it dice

T W iz = 1 dichiarazione onlife;
i Wi e secaii Sei sicuro di voler inviare la pratica:

Requisiti Iscrizione Albo 2022 - Autocertificazione ?

Dati professionali

Dati formazione personale -~
I » Apporre la firma sulla dichiarazione;

* Scansionare la dichiarazione ed un documento d'identita;

Nt : oo




AREA RISERVATA

GUIDA ILLUSTRATIVA PER LA COMPILAZIONE DELL’AUTOCERTIFICAZIONE DEI REQUISITI DI LEGGE

11. La procedura ¢ conclusa, la pratica si trova nello stato COMPLETA E TRASMESSA

.i Impieghi » Apporre la firma digitale sulla dichiarazione; i‘] NN
» Caricare la dichiarazione in formato .p7m sul portale. nell'apposita maschera, seguendo la ﬁ r-

procedura guidata:

s . . D z =

I miei corsi

Autocertificazione Reguisiti Iscrizione 2022 | Diata
| #  Descrizione : Stato pratica Altre azioni
creazione

Sentenze 2014
27-01-

Autocertificazions Completa e trasmessa E
2022

Sentenze 2015

[ZDichiarazione finmata
[ZAllegato - Documento di riconoscimento

RICERCA ISCRITTO

NOTE: Se lo ritieni oppoertuno. puoi annullare questa autocertificazione. Riceverai un messaggio di
Nome conferma sulla tua email

‘Cognome

ATTENZIONE!

b

=
Anche se Pautocertificazione & stata trasmessa all’Ordine il sistema consente di annullarla cliccando su '® ANNULLA e di
ricompilare la dichiarazione entro e non oltre il 31 dicembre dell’anno in corso. A partire dal 1 gennaio dell’anno successivo non saranno piu
consentite operazioni di modifica sulle annualita precedenti ma si potra esclusivamente trasmettere la dichiarazione relativa al nuovo anno.

NOTA!

Se si desidera integrare la dichiarazione con altra documentazione a supporto si prega di trasmetterla via PEC alla Segreteria dell’Ordine

all’indirizzo ordinecommercialisticagliari@pec.it



